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. MUGLA VALILIGI
MILLI EGITIM MUDURLUGU

2020 YILI MAHALLI HIZMETICI EGITIM FAALIYETLERI
UYGULAMA ESASLARI

Mahalli Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinde Ilge Milli Egitim Mudiirliikleri, okul/kurum
mudiirliikleri, 6gretmenler ve diger personelin yapmasi gereken is ve islemleri, Milli Egitim
Bakanhig: Hizmeti¢i Egitim Yonetmeligi ile 2007/57 sayili ve 2008/73 sayili Genelge esas
alarak uygulanacaktir.

1- [limiz 2019 Yili Mahalli Hizmetici Egitim Plani; flge Milli Egitim Miidiirliiklerinin
goriisleri ve ihtiyaglarn dikkate alinarak, MEB Standart Egitim Programlari dogrultusunda
hazirlanmigtir. Zorunlu haller disinda egitim planinda degisiklik yapilmayacaktir.

2- lige Milli Egitim Miidiirliiklerinde flge Milli Egitim Miidiirii, hizmeti¢i egitimden
sorumlu Sube Miidiirti, Okul ve Kurum Miidiirleri, kurumlarina génderilen 2019 Yili Hizmetigi
Egitim Planimin biitiin okul/kurumlara dagitimmi ve tiim personele imza karsiliginda
duyurulmasini, hizmetigi egitim faaliyetlerine katilmak isteyen personelin basvurularinin
internet {izerinden ve zamaninda yapilmasimi ve herhangi bir faaliyete dahil edildigi bildirilen
personele gerekli duyurunun zamaninda yapilmasin saglayacaklardir.

3- Hizmetigi egitim plani faaliyetlerine basvurular_http://mebbis.meb.cov.tr adresi
tizerinden yapilacaktir. Bagvuru sonuglar1 yine bu adres tizerinden takip edilecektir.

4- Faaliyetler, sivil toplum kuruluslari, tiniversiteler ve vakiflarla ig birligi igerisinde
ytrttiilecektir. Faaliyetlerde, programin niteligine uygun, yeterli bilgi ve tecriibeye sahip
akademisyen, miifettis, yonetici, uzman, formatér veya tecriibeli ogretmenlerin egitim gorevlisi
olarak gorevlendirilmesine 6zen gosterilecektir.

5- Hizmetigi egitim faaliyetlerine ait bagvuru, onay ve degerlendirme islemleri ilgili
birimlerce asagida belirtildigi sekilde yiiriitilecektir. Buna gore;

a) Herhangi bir faaliyete bagvuru, o faaliyetin baslama tarihinden 75 gin (2,5 ay)
Oncesine kadar yapilabilecektir.

b) Onaylama islemleri Okul/Kurum, flge ve i1 Milli Egitim Midiirliigiince 10’ar
giinliik stireler igerisinde gergeklestirilecektir.

¢) Her onay makami onaylama sirasinda, bagvuru yapan personelin faaliyete katilma
kriterlerine uygun olup olmadigini inceleyecektir. Kriterlere uymayan personelin
bagvurusu onaylanmayacaktir. Herhangi bir faaliyete yapilan basvurunun
uygunlugundan personelin kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu olacaktir.

d) Yarg: kararlari, 6zel mevzuat hiikiimleri veya 6zel durumlar hari¢ bir hizmetigi
egitim faaliyetinin diizenlenebilmesi i¢in en az 12 katilimci sarti aranacaktir.

¢) Yonergede belirtilen sartlarin yerine getirilmedigi ve yeterli sayida (12 Kursiyer)
bagvurunun olmadig: faaliyetler iptal edilecektir.

f) Faaliyetlerin son bagvuru siireleri dolmadan kurum onay1 verilmemektedir.

g) Faaliyetlerin kurum onayt siiresi dolmadan Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerince ilce
onay1 verilememektedir.

h) Onay tarihleri titizlikle takip edilecek olup, gecikmesinden okul/kurum ve Ilge Milli
Egitim Midiirliikleri sorumludur.




1) Kurs veya seminerlere hizmeti¢i modiiliinden basvuran personel, basvurdugu
faaliyetin baglamasindan once, faaliyete kabul edilip edilmedigini sistemden takip
edecektir. Faaliyete kabul edildigi onaylanan personel, faaliyetin basladig1 giin ve
saatte egitim merkezinde hazir bulunacaktir.

6- Faaliyetlerden biitiin personelin azami  6l¢iide yararlandirilmasina  $zen
gosterileceginden; bir personel son iki y1l iginde aym mahiyette bir faaliyete tekrar miiracaat
etmeyecektir.

7- Sabahe1 6gretmenler 6gleden sonra, 8glenci dgretmenler sabah, tam giin egitim yapan
ogretmenler de ders bitiminden sonraki kurs ve seminerlere miiracaat edeceklerdir. Hizmetici
egitimlerde egitim-6gretimin aksatilmamas: esastir.

8- Mahalli hizmetigi egitim planinda belirlenen egitim faaliyetlerinin yil icerisinde
gelisecek sartlara gore, plandan gikarilmasindan veya yeri, tarihi, siiresi ve kursiyer sayisinin
degistirilmesinden; ihtiyag durumunda yeni egitim faaliyetlerinin bu plana dahil edilmesinden
ayrica bir onaya gerek olmaksizin, Midiirliigiimiiz Hizmetigi Egitim Birimi yetkilidir.

9- Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve Miidirligtimiiz Birimleri kendi sorumluluklarinda
gosterilen faaliyetleri, faaliyet baglama tarihinden en az 15 giin 6nce faaliyete katilacaklarin
listelerini (EK-1), gorevlendirmeleri teklif edilen egitim gorevlilerinin isim listelerini (EK-2)
ve programla birlikte faaliyetin yapilacagi yeri de belirterek, Onay igin Il Milli Egitim
Miidurliigii Hizmeti¢i Egitim Birimine génderecektir. Miidiirliigiimiizce degerlendirilip Valilik
Onay1 alindiktan sonra faaliyet uygulamaya konulacaktir.

Kurs ve seminerlerin a¢ilmamasi durumunda, sebepleri belirtilerek kurs ve seminer
tarihinden sonra 15 giin iginde agilmayan kurs ve seminerler Miidiirliigiimiiz Hizmetici Egitim

Birimine bildirilecektir.

10- Tiim yazismalarda faaliyetin ady, tarihi, yeri, numarasi, faaliyetteki gérevlilerin ve
katihmcilarin vatandaslik numaralari, gérevli olduklart kurum ve kadrolarinin bulundugu
kurum mutlaka belirtilecektir.

11- 2019 Yili Mahalli Hizmeti¢i Egitim Planinda egitim merkezi olarak belirlenen okul
ve kurumlarin miidiirleri faaliyet merkezinin hazir hale getirilmesi ve hizmetin aksamadan
yliriitilmesinden sorumludurlar.

12- Maarif Miifettisleri, Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri, ilgili Sube Miidiirleri, Egitim
Yoneticileri, mahalli olarak diizenlenen hizmetici egitim faaliyetlerinin siirekli olarak izlenip
denetlenmesini saglayacaklardir.

13- Egitim y6neticileri ve egitim gorevlileri Hizmeti¢i Egitim Yonetmeliginde yer alan
gorev ve sorumluluklarini titizlikle yerine getireceklerdir.

14- Faaliyete katilanlarin devam-takip durumlari egitim yneticileri tarafindan titizlikle
izlenecektir. Mazeretli de olsa haftada 5 giin olan faaliyetlerde 1 giinden fazla devam
etmeyenlere sertifika diizenlenmeyecektir. 1 giinliik devamsizlik ancak zorunlu hallerde ve
egitim yoneticisinin uygun gériisiiyle olabilecektir.

15- Oziirleri sebebiyle ¢agrildiklari hizmetigi egitim faaliyetlerine katilmayacak olanlar,
oziirlerine iligkin dilekge ve belgelerini (dilekgede faaliyet adi, faaliyet numarast, yeri ve tarihi
mutlaka belirtilecektir) en kisa zamanda ilgili birim amirinden baslayarak hiyerarsik diizen
i¢inde I1 Milli Egitim Miidiirliigiine géndereceklerdir. GCagnldiklar: hizmetigi egitim faaliyetine



oziirsiiz olarak katilmayanlar hakkinda yasal islem yapilacaktir. Yolluk-yevmiye gerektiren
kurs ve seminerlerde faaliyetle iligigi kesilenlere yolluk ve yevmiye 6denmeyecektir.

16- Hizmetigi Egitim faaliyetlerine ¢agirilanlardan katilamayacak olanlarin yerine okul
ve kurum amirlerince dogrudan bir bagkasi gonderilmeyecektir.

17- Hizmeti¢i Egitim kurslarinda 6l¢me ve degerlendirme (sinavlar) egitim programinda
yer alan konulara uygun olarak yapilacaktir. Degerlendirme sinavlarimin gegerli ve giivenilir
olmast igin egitim yoneticilerinin koordinatorliigiinde gerekli tedbirler alinacaktir.

Degerlendirme sinavlarinin usuliine uygun olarak yapilmasindan egitim yoneticileri, merkez
miidiirii ve egitim gorevlileri sorumlu olacakur.

18- Faaliyet tamamlandiginda Ilge MEM Hizmetigi Egitim Birimince, sonuglar
(Katild/Katilmadi — Smav Notu vb.) tim katilimeilar ile birlikte (re’sen ¢agrilanlar vs.)
MEBBIS Hizmeti¢i Modiilii tizerinden iglenecektir.

19- 11 Temmuz 2016 tarihi itibari ile merkezi ve mahalli hizmeti¢i egitim faaliyetlerinde
e-sertifikaya gecilmesi nedeniyle e-sertifika ile ilgili is ve islemler Bakanligimiz Ogretmen
Yetistirme ve Gelistirme Genel Miidiirliigiiniin 24/06/22016 tarih ve 43501582-774.01.03-
E.6985410 sayili, 01/07/2016 tarihli ve 43501582/774.01.03/7373056 sayili yazilari
dogrultusunda yapilacaktir.

20- Egitim yoneticileri, hizmetigi egitim faaliyeti sonunda; eksiksiz ve usuliine uygun
olarak olusturacaklar faaliyet dosyasini 11 Milli Egitim Miidiirliigii Hizmeti¢i Egitim Birimine,
faaliyetin bitiminden en geg bir hafta sonra teslim edeceklerdir.

21- 2019 Yili Hizmetigi Egitim Plan1 11 Milli Egitim Miudiirliigt internet adresinde
yayilanacaktir. (http://mugla.meb.gov.tr) Ayrica hizmetigi egitim faaliyetleri ile ilgili olarak
asagida belirtilen iletisim kaynaklarindan bilgi alinabilecektir.

iLETiSiM BILGILERI :

Telefon : (0252) 280 48 30 —48 90
Faks  :(0252) 28048 67

E-Posta ; hizmetici48@meb.gov.tr

Hasan ARSLAN
I1 Milli Egitim Miidiir Yrd.




